COMUNE DI MAGNACAVALLO

REGOLAMENTO
PER IL FUNZIONAMENTO DEL CONSIGLIOC COMUNALE

CAPO I - FINALITA' DEL REGOLAMENTO

Art. 1 - Finalita del Regolamento ed ambito di applicazione

1. Il Consiglic Comunale organizza l'esercizio delle proprie funzioni ed i suci lavori secondo il presente
regolamento, adottato nel rispettc delle norme previste dalle leggi vigenti nonché dei principi stabiliti
dalle statuto.

2. Il regolamente disciplina 'attivitd del Consiglio e trova applicazione nei confronti dei Consiglieri
Comunali,

3. Il suo contenuto ha validita giuridica e operativitd compatibitmente con le nerme di legge e di statute

disciplinanti {a materia, le quali costituiscono rispetto ad esso fonte primaria.

CAPO II - IL PRESIDENTE

Art. 2 - Presidenza

1. La presidenza delle sedute consiliari, ivi compresa la prima seduta del Consiglio neo eletto, spetta al
Sindaco; in caso di sua assenza o impedimente, al Vice Sindaco, se Consigliere Comunale, ovvero al
Consigliere che, fra i presenti, risuita il piu “anziano” seccndo i requisiti precisati dail'art. 40 T.U.E.L.
267/2000.

Art. 3 - Compiti e poteri del Presidente

1. Il Presidente rappresenta i'intero Consiglio Comunale, ne tutela la dignitd de! ruclo ed assicura
t'esercizio delle funzioni alle stesso attribuite dalla iegge e dallo statuto.

2. Provvede al proficuo funzionamento dell'assemblea consiliare, modera [a discussione degli argomenti e
dispone che i tavori si svolgano osservande il presente regolamento. Concede la facolta di pariare e
chiude la discussione sull'argomento; pone e precisa i termini delle proposte per le quali si discute e si
vota, determina l'ordine delle votazioni, ne controlla e proclama il risultato.

3. Il Presidente esercita i poteri necessari per mantenere l'ordine e per assicurare |'osservanza della
legge, dello statute e del regolamento.

4, Neil'esercizio delle sue funzioni il Presidente si ispira a criteri di imparzialita, intervenendo a difesa

delle prerogative dei Consiglio e dei singoli Consiglieri.




CAPO III - I CONSIGLIERI COMUNALI

Art. 4 - Riserva di legge e statutaria
1. L'elezione dei Consigliert Comunali, la loro durata in carica, ie dimissioni, i casi di decadenza e di
rimozione dalla carica, nonché quelli di sospensicne e di sostituzione, il numero dei Consiglieri attribuito

al Comune e la loro posizione giuridica sono regolati dalla legge e dallo Statuto,

Art. 5 - Entrata in carica

1. Nella prima seduta successiva all'elezione il Consiglio Comunale, prima di deliberare su gualsiasi
argomento, deve esaminare la condizione degli eletti e provvedere, con l'osservanza delle modalita
prescritte, circa la ineleggibilitd di ccloro per i quali sussiste una delle cause previste dalla legge,
procedendo alla loro immediata surrogazione.

2. Nel caso di successiva cessazione, per qualsiasi causa, dalla carica di Consigliere Comunale, si procede
alla surrogazione nella prima seduta che segue al verificarsi della stessa, convalidando I'elezione di colui
che nella medesima lista ha riportato il maggior numero di preferenze dope gli eletti, previo accertamento

dell'insussistenza delle cause di ineleggibilita.

Art. 6 — Diritto d’iniziativa

1. I Consiglieri hanno diritto di iniziativa su ogni argomento sottoposto a deliberazione del Consiglio
Comunale.

2. 1 Consiglieri hanno facoita di presentare proposte di deliberazioni concernenti materie comprese nella
competenza del Consiglio Comunale stabilita dalla legge.

3. La proposta di deliberazione, formulata per iscritto ed accompagnata da una relazione illustrativa,
ambedue sottoscritte dal Consigliere proponente, & inviata al Presidente il quale, sentito il Segretario
Comunale, ne affida l'istruttoria al Responsabile del settore competente nella materia. Al termine di
questa il Presidente iscrive la proposta all'ordine del giorno del Consiglio Cemunale indicando, con
I'oggetto, il Consigliere proponente,

4. I Consiglieri hanno facoita di presentare emendamenti sulle proposte di deliberazione iscritte all'crdine
del giorno del Consiglic Comunale.

5. Sono considerati "emendamenti” le correzioni di forma, le sostituzicni, integrazioni e modificazioni che
si richiede venganc apportate alle proposte presentate.

6. Gli emendamenti devono essere presentati per iscritto al Presidente, almeno 24 ore prima dell’inizio
della seduta. Gli emendamenti al Bilancio di Previsicne devono essere presentati entro i termini previsti
dal Regolamento di Contabilita.

7. Ciascun Consigliere pud presentare pid emendamenti.

8. Un emendamento ritirato dal proponente pud essere fatto proprio da un altro Consigliere.

9. La votazione degli emendamenti deve precedere quella del testo della proposta originale. Si procede
prima con gl emendamenti soppressivi € poi con quelli modificativi. Infine si votano gli emendamenti

aggiuntivi,




Art. 7 - Diritto di presentazione di interrogazioni, interpellanze, mozioni e risoluzioni

1. I Consiglieri, nell'esercizio delle loro funzioni di sindacato ispettivo, hanno diritto di presentare al
Sindaco o agli assessori interrogazioni e ogni altra istanza in esplicazione della funzione di indirizzo e
controllo politico - amministrative attribuite al Consiglio Comunale dalle leggi e dallo statuto.

2. L'interrogazione consiste nella richiesta protocollata rivolta al Sindaco ed alla Giunta per avere
infermazioni circa ia sussistenza o la verita di un fatto determinato o per conoscere i motivi ed i criteri in
base ai quali & stato adottato un provvedimento o gli intendimenti con i quali ci si prefigge di operare in
merite ad un determinato fatto od intervento.

3. Le interregaziont sono inoltrate al Sindaco e sono sempre formulate per scritto e firmate dai
proponenti.

4. Ii Sindaco o I'Assessore competente risponde, entro trenta giorni, alle interrogazioni e ad ogni altra
istanza di sindacato ispettivo presentata dai Consiglieri. La risposta & data, di norma, nella prima riunione
del Consiglio che si tiene entro il termine di cui sopra. Nel caso in cui nel periode predetto non si tengano
sedute del Consiglio, la risposta & data per scritto, comunque entro i trenta giorni, al richiedente e
comunicata al Consiglio.

5. Linterpellanza consiste nella domanda sottoscritta da unc o pid Consiglieri o da uno o pid Gruppi
consiliari, rivolta al Sindaco o alla Giunta Comunale per conoscere e commentare | comportamenti della
Giunta stessa o i suoi indirizzi su questioni d'interesse pubblico.

6. Le interpellanze sono inoltrate per iscritto tramite il protocollo comunale: il Presidente ne dispone
I'iscrizione all'ordine del giorno, secondo I'ordine di presentazione e, d’intesa con l'interpellante, stabilisce
it termine entro il quale deve essere trattata.

7. L'interpellanza o linterrogazione can risposta in Consiglio Comunale & succintamente ilustrata dal
proponente per un massimo di dieci minuti e ad essa seque la risposta del Sindaco o del portavoce della
Giunta Comunale in un tempo massimo di 10 minuti, dopo la quale l'interpellante ha diritto di repiicare,
con un intervento ¢he non pud superare i 3 minuti.

8. La trattazione delle interpellanze non potra impegnare per pit di un’ora i lavori di ciascuna adunanza
consiliare.

9. La mozione consiste in una proposta, sottoposta alle decisione del Consiglio Comunale nell'ambito delle
competenze per lo stesso stabilite dalla legge e dalle statuto, riferita all'esercizio delle funzieni di indirizzo
e controllo politico - amministrativo, alla promozione di iniziative e di interventi da parte del Consiglio, del
Sindaco o della Giunta nell'ambito dell'attivitd del Comune e degl enti ed organismi allo stesso
appartenenti od ai quali partecipa. La mozione si conclude con una risoluzione ed & sottoposta
all'approvazione del Consiglio, nelle forme previste per la votazione delle deliberazioni,

10. Le mozicni devono essere presentate per iscritto al Presidente, sottoscritte dal Consigliere proponente
¢ sono iscritte all'ordine del giorno della prima seduta del Consiglio convocata dope la loro presentazione.
11. Il Sindaco, {fa Giunta ed ogni Consigliere posscno proporre risoluzioni dirette a manifestare
crientamenti o a definire indirizzi del Consiglic su specifici argomenti connessi con un argomento in

trattazione. Le risoluzioni vengono discusse e votate durante la seduta ed impegnano il Consiglio e la




Giunta a comportarsi conseguentemente.

Art. 8 - Diritto d’informazione e di accesso agli atti amministrativi

1. I Consiglieri Comunali hanno diritto di ottenere dagli uffici del Comune tutte le informazioni utili
all'espletamento del mandato elettivo, ivi comprese quelle che riguardanc le aziende e/o istituzioni
costituite dal Comune, i censorzi, gli enti e le societa cui 'ente partecipa. Presso i competenti Uffici
comunali sono depaositate le copie degli atti deliberativi e le determinazioni dei Responsabili di Settore.

2. 1 Consiglieri Comunaii hanno diritto di accesso e di consultazione di tutti gli atti dell'Amministrazione
Comunale, esclusi guelli riservati per legge o regolamento.

3. L'esercizio dei diritti di cui al primo e secondo comma & effettuato dai Consiglieri richiedendo
direttamente le informazioni e la consultazione degli atti al Segretaric Comunale ed ai Responsabili
preposti ai singoli uffici e servizi.

4. L'Amministraziecne Comunale e tenuta comunque & garantire che il diritto del Consigliere possa essere
esercitato anche direttamente, nei confronti dei soggetti di cui al comma 1.

5. 1 Consiglieri Comunali sono tenuti al segreto nei casi specificatamente determinati dalla legge.

6. 1 Consiglieri Comunali hanno diritto al rilascio di copia di deliberazieni del Censiglic e della Giunta, delle
determinazioni dei responsabili d'area, dei verbali delle commissioni comunali istituite per legge, dei
bandi e dei verbali di gara, di ordinanze, di petizioni presentate dai cittadini e di richieste ¢ proposte
avanzate dagli grganismi di partecipazione, nonché di ogni atte utile per I'espletamento del mandato.

7. La richiesta delle copie di cui al precedente comma €& effettuata dal Consigliere pressc la segreteria
comunale. La richiesta & ricevuta dal dipendente preposto su apposito modulo sul quale il Consigliere
deve indicare gli estremi dell'atto di cui richiede copia ed apporre la data e la firma. Il modulo contiene la
dichiarazione che la copia richiesta sara utilizzata esclusivamente per l'esercizic delle funzicni connesse
alla carica elettiva ricoperta.

8. 1l rilascio delle copie avviene entrg i sette giorni successivi @ quello della richiesta, salve che non si
tratti di atti particclarmente complessi, nel qual caso alla presentazicne della richiesta viene precisato il
maggior termine per il rilascio.

9. Il Responsahile dell'ufficic competente, qualora rilevi la sussistenza di divieti od impedimenti al rilascio
della copia richiesta, ne informa entro il termine di cui al precedente comma il Consigliere interessato,
con comunicazione scritta nella quale sono illustrati | motivi che non consentono il rilascio.

10. Le copie vengono rilasciate in carta libera con espressa indicazione che il loro usc & limitato
all'esercizio dei diritti connessi alla carica di Consigliere Comunale ed in esenzione dei diritti di segreteria
e senza alcuna spesa.

11. E’ possibile il rilascie di copie in formato elettronico quando ve ne sia la disponibilita e linvio per il
tramite della posta elettronica, su specifica richiesta del Consigliere.

12. 1l richiedente, in nessun caso, pud fare uso privato dei documenti cosi acquisiti.

CAPO IV - LE SEDUTE DEL CONSIGLIO




Art. 9 - Partecipazione alle sedute

1. Ii Consigliere Comunale & tenuto a partecipare a tutte le sedute del Consiglio.

2. In caso di assenza la giustificazione pud avvenire mediante comunicazione scritta o verbale mativata,
inviata dal Consigliere al Sindaco, il quale deve darne notizia al Consiglio. La giustificazione pud essere
fornita anche mediante una motivata comunicazicne fatta al Consiglic dal capo del gruppo a cui
appartiene il Consigliere assente.

3. Ogni Consigliere pud, con lettera diretta al Sindaco, chiedere di essere considerato in congedo per una
0 pill sedute, fino ad un massimo di tre in un anno, senza obbligo di fornire motivazione. Il Sindaco ne da
comunicazione al Consiglio Comunale nella prima seduta.

4. Delle giustificazioni e dei congedi si prende nota a verbale.

5. Il Consigliere che si assenta definitivamente dall'adunanza deve, prima di lasciare la sala, avvisare la

segreteria perché sia presa nota a verbale.

Art. 10 ~ Astensione obbligatoria

1. 1 Consiglieri Comunali debbono astenersi da prendere parte direttamente od indirettamente in servizi,
esazioni, forniture, somministrazioni, appalti, incarichi retribuiti, prestazioni professionali remunerate,
riguardanti il Comune ¢ le istituzioni od corganismi dallo stesso dipendenti, amministrati o comunque
soggetti a vigilanza.

2. Hanno {‘cbbligo di astenersi dalle votazioni sia quando si tratti di interesse propric dei Consiglieri o di
loro congiunti od affini sino al quarto grado civile, sia quando si tratti di conferire ai medesimi impieghi,
promozioni o trattamenti economici che non abbiano carattere cbbligatorio per legge.

3. [l divieto di cui sopra comporta anche |'obbligo di allontanarsi dalla sala delle sedute durante la
trattazione di detti affari.

4. I Consiglieri obbligati ad astenersi ed ad assentarsi ne informano il Segretario Comunale che da atto a

verbale dell'avvenuto assolvimento di tale obbligo.

Art. 11 - Diritto di esercizio del mandato elettivo

1. I Consiglieri Comunali, per lI'esercizic del mandato elettive, hanno diritte ai permessi retribuiti ed alle
aspettative non retribuite nei limiti ed alle condizioni stabilite dalla legge.

2. Ai Consiglieri Comunali e dovuta Vindennita di presenza per l'effettiva partecipazione ad ogni seduta
del Consiglio.

3. L'indennita di presenza & concessa anche per le sedute delle commissioni comunali previste od istituite
da leqqi statali o regionali, nella stessa misura prevista dalla legge per le riunioni del Consiglio Comunale,
4. I Consiglieri Comunali, formalmente e specificatamente autorizzati dal Presidente del Consiglio a
recarsi, per ragioni del loro mandato, fuori del territorio comunale hanno diritto al rimborso delle spese
documentate del pernottamento, scggicrno e viaggio, secendo quanto stabilito dalla legge. Tali norme si
applicano anche per la partecipazione alle riunioni degli organi nazionali e regionali delle associazioni fra

gli enti locali che hanno rilevanza nazionale.




Art. 12 - Responsabilita personale

1. Ogni Consigliere Comunale rappresenta la comunitd ed esercita le sue funzioni senza vincolo di
mandato.

2. Nell'adempimento delle funzioni connesse alla carica elettiva egli ha pertanto piena liberta d'azione, di
espressione e di voto.

3. Il Consigliere Comunale & responsabile, personalmente, dei voti espressi sui provvedimenti deliberati
dal Consiglio.

4. E' esente da gualsiasi responsabilita il Consigliere assente dall’adunanza o che non abbia preso parte
alla deliberazione,

5. E’ parimenti esente da responsabilita conseguente all’adozione di un provvedimento deliberativo il
Consigliere che abbia dichiarato, prima della votazione, il proprio dissenso ed abbia comunque espresso
voto contrario.

6. Si applicano ai Consiglieri Comunali le disposizioni in materia di responsabilitd stabilite dalla legge.

Art. 13 - Incarichi particolari a Consiglieri
1. Il Consiglio pud conferire uno o piu incarichi a Consiglieri Comunali perché questi riferiscano su oggetti
che esigono particolari conoscenze tecniche o esami speciali (consiglieri delegati).

2. L'incarico viene conferito per un tempo determinato e per un oggetto specifico.

Art. 14 - Funzioni rappresentative

1. I Consiglieri sono invitati a partecipare alle cerimonie, celebrazioni e manifestazioni indette
dall’Amministrazione Comunale.

2. Per la partecipazione del Comune a particolari cerimonie o celebrazioni, pud essere costituita una
delegazione consigliare composta da un rappresentante per ciascun Gruppo consigliare. Essa interviene
assieme al Sindaco ed alta Giunta Comunale.

3. La deiegazione viene costituita dal Consiglio e, nei casi d'urgenza, dalla conferenza dei Capi Gruppo.

CAPO V - 1 GRUPPI CONSILIARI

Art. 15 - Costituzione

1. I Consiglieri eletti nella medesima lista formanc di regola un gruppe Consiliare. II Consigliere che
intenda appartenere ad un gruppo diverso da quello in cui & stato eletto deve darne comunicazione al
Sindaco, allegando la dichiarazione di accettazione da parte del nuovo gruppo.

2. 1 Consiglieri che nel corso del mandato dichiarino di dissociarsi dal proprio gruppo senza entrare a far
parte di un gruppo diverso, formeranne un unico gruppo misto. Ove it gruppo misto sia costituito da un
unico Consigliere, alle stesso sono riconosciuti i diritti di cui al successive comma.

3. Ciascun gruppo é costituito da almeno due Consiglieri a meno che una lista presentata alle elezioni
abbia avuto eletto un solo Consigliere. A guesti sono riconosciuti | diritti e la rappresentanza spettanti ad

un Gruppo Consiliare,




4. 1 singoli gruppi devone comunicare per iscritto al Sindaco il nome del proprio Capo Gruppo, entro il
giorno precedente alla prima riunione del Consiglio neo-eietto.

5. Con la stessa procedura dovranno segnalarsi le successive variazioni della persona del Capo Gruppo.
6. In mancanza di tali comunicazioni viene considerato Capo Gruppo it Consigliere del gruppo pit

"anziang" a termini dell'art. 40 T.U.E.L. 267/2000.

Art. 16 - Conferenza dei Capigruppo

1. I Capigruppo sonho costituiti in Commissione Consiliare permanente, oltre che per trattare particolari
affari ad essa attribuiti di volta in volta dal Consiglio, per i compiti alla stessa demandati dallo Statuto,
dal presente regolamento o per gli accordi sulla organizzazione dei lavori del Consiglio e sullo svolgimento
delle sedute.

2. La conferenza dei Capigruppo ha anche funzione di Commissione per la revisione dello Statuto ed
approvazione e revisione del regolamento del Consiglio.

3. Compete alla stessa di studiare e proporre al Consiglic le modifiche, integrazioni e revisioni che
risultino opportune per adeguare il presente regelamento alle esigenze di funzionamento del Consiglio
stesso od a nuove disposizioni di legge.

4. Della conferenza permanente predetta fa parte il Sindaco, cui spetta il potere di convocarla. In assenza
de! Sindaco la convocazione e la presidenza competonce al Vice Sindaco. La Conferenza & inoltre
convocata quando ne sia fatta richiesta scritta e motivata da almeno 2/3 dei componenti.

5. It Sindaco concorda con i Capigruppo le modalitd di convocazione e di svolgimento della Conferenza.,
Delle riunioni della Conferenza dei Capigruppo viene di norma redatto verbale a cura di uno dei
componenti la commissione, nella forma di resoconto socmmario e secoendo le modalitd stabilite dalta
Conferenza stessa.

6. I Consiglieri Capigruppo hanno facoita di delegare un Consigliere del proprio gruppo a partecipare aila
Commissione, quando essi siano impediti ad intervenire personalmente.

7. Le proposte della conferenza dei Capigruppo su argomenti politici od amministrativi di ordine generale

sono illustrate al Consiglio da colui che ha presieduto la relativa seduta della conferenza.

CAPO VI - AUTONOMIA FUNZIONALE ED ORGANIZZATIVA DEL CONSIGLIO COMUNALE

Art. 17 - Autonomia contabile e funzionale
1. Il Bilancio di previsione ed il Piano Cbiettivi e Risorse devono prevedere programmi e risorse destinati

all’attivita del Consiglic Comunale, secondo le direttive del Presidente.

Art. 18 - Gestione delle risorse

1. Alla gestione delle risorse & preposto il Responsabile dell’Area Amministrativa degli Affari Generali, il
quale cura listruttoria tecnica di tutti gli atti gestionali relativi, nonché verifica I'andamento delle spese e
acquisisce le richieste dei Consiglieri e dei gruppi consiliari per assicurare la corretta e ottimale gesticne.

2. 1l Settore gestisce tutte le risorse relative al Consiglic ed in particolare provvede:




a) alla liquidazicne dei gettoni di presenza dei Consiglieri Comunali;

b) all'istruttoria delle pratiche relative ad aumenti / diminuzioni dei gettoni;

¢) alla liquidazione dei rimborsi ai datori di lavoro per le assenze retribuite;

d) alta liquidazione delie indennita di missicne del Presidente del Consiglio e dei Consiglieri;

e} all'acquisizione di beni e servizi necessari al funzicnamente di Censiglio e Gruppi Censiliari.

CAPO VII - CONVOCAZIONE

Art. 19 - Competenza

1. La convocazione del Consiglio Comunale deve essere fatta dal Sindaco, a mezzo di awvvisi scritti, in
osservanza di quante disposto dall'art. 9 dello Statuto

2. Nel caso di assenza o di impedimento del Sindace la convocazione viene fatta da chi ne fa legalmente

le veci. La prima seduta del Consiglic neoeletto é disposta dal Sindaco.

Art. 20 - Richiesta di convocazione

1. Quando il Consiglio viene convocato su richiesta di un quinto dei Consiglieri assegnati (tre consiglieri),
il Sindaco inserira all'ordine del giorno gli argomenti richiesti dai Consiglieri stessi, sempre che rientrino
nelle competenze del Consiglio Comunale,

2. Il termine di 20 giorni, previsto per la convocazione del Consiglio, decorre dal giorne nel quale
perviene al Comune la richiesta dei Consiglieri, indirizzata al Sindacc, che viene immediatamente

registrata al protocoilo generale dell'Ente.

Art. 21 - Ordine del giorno

1. L'elenco degli argomenti da trattare in ciascuna seduta del Consiglio Comunale ne costituisce ['ordine
del giorno.

2. Spetta al Presidente, stabilire, rettificare od integrare 'crdine del giorno, salvo ['obbligo di iscrivere je
proposte di deliberazioni, interpellanze, mozioni ed interrogazioni presentate dai Consiglieri Comunali ©
dalla Giunta secondo guanto stabilito dal presente regolamento.

3. Gli argomenti sono indicati nell'ordine del giorng, pur con ia necessaria concisione, con definizioni
chiare e specifiche, tali da consentire ai Consiglieri di individuarne con certezza 'oggetto.

4. Sono elencati distintamente nell’lambito dell’ordine del giorno, sotto l'indicazione “seduta segreta”, gli
argomenti per i quali ricorrono le condizioni di riservatezza. Tutti glt altri argomenti elencati sono trattati
in seduta pubblica.

5. L'ordine del giorno € inserito od allegato all'avvisc di convocazione del quale costituisce parte

integrante.

Art. 22 - Avviso di convocazione
1. L'avviso di convocazione del Consiglio, con l'ordine del giorne, deve essere consegnato al domicilio dei

Consiglieri, a mezzo di un messo comunale.




2. Il messo rimette all’Ufficio del Segretaric Comunale la dichiarazione di avvenuta consegna, contenente
l'indicazione del giorno e dell’'ora in cui la stessa & stata effettuata e la firma del ricevente. I documenti
predetti sono conservati a corredo degli atti dell'adunanza consiliare.

3. I Consiglieri che non risiedono nel Comune devono designare, entro dieci giorni dalla proclamazicne
della elezione, un domiciliatario residente nel Comune indicando, con lettera indirizzata al Presidente, il
nominativo e ['indirizzo della persona alla quale devoeno essere consegnati gli avvisi di convocazione ed
ogni altro atto pertinente alia carica, esonerando I'amministrazione da qualsiasi responsabilita nel caso in
cui il domiciliatario non provveda a recapitare tempestivamente tali documenti.

4. Fino a quando non & effettuata la designazione di cui al precedente comma, il Presidente provvede a
far spedire I'avviso di convocazione al domicilio anagrafico del Consigliere, @ mezzo di raccomandata
postale con avviso di ricevimento, senza bisocgno di osservare altre particolari formalita. La spedizione
deve avvenire entro il termine previsto per la consegna dell'avviso al domicilio. Con tale spedizione si
considera osservato, ad ogni effetto, 'obbligo di consegna dell’'avviso di convocazione e rispettat] i

termini fissati dalla legge e dal regolamento.

Art. 23 - Termini di consegna dell’avviso di convocazione

1. L'avviso di convocazione per le adunanze consiliari erdinarie deve essere notificato ai Consiglieri
almeno cinque giorni prima della riunione e quelle per le adunanze stracrdinarie almenoc tre giorni prima:
per il loro calcolo non si computa il giorno della notifica, invece si computa il giorno della seduta.

2. Nel caso che per motivi eccezionali, urgenti ed imprevedibili si debbanc aggiungere nuovi argomenti
all'Ordine del Giorno delladunanza dopo la notifica dell’avviso di convecazione, occorre darne avviso
scritto ai Consiglieri almeno 24 ore prima della riunione, comunicando l'oggetto degli argomenti aggiunti
e seguendo le modalita previste per la prima notifica. In mancanza di tale margine di tempo, le aggiunte
sono comunicate ai Consiglieri prima dell’apertura della seduta.

3. I motivi dell’'urgenza delle convgcazicni e dei provvedimenti aggiunti ali‘ordine del gicrno, possono
essere sindacati dal Consiglio Comunale, il quale pud stabilire, a maggioranza dei presenti, che la loro
trattazione sia rinviata al giorno successivo od anche ad altro giorno stabilito dal Consiglio stesso. In tal
caso l'avviso del rinvio viene comunicato soltanto ai Consiglieri assenti dall’adunanza nel momento in cui

questo & stato deciso.

Art. 24 - Convocazione d’'urgenza

1. 1l Consiglio Comunale pud essere convecato d'urgenza quando cid risulti giustificato dali'esigenza
dell'esame immediato di determinati affari, per i gquali it rispettc dei termini normali di convocazione
possa comportare pregiudizic per it Comune e per i cittadini.

2. L'avviso per le sedute del Censiglio Comunale convocato g'urgenza deve essere notificato almeno 24
core prima della riunicne. In tal caso il termine include anche i giorni festivi.

3. 1l deposito dei documenti relativi agii affari da trattare avviene contemporaneamente all'inoltro
dell'avvisc di convocazione ed essi restano a disposizione dei Consigiieri fino al momento della

discussione.




4. 1 motivi dell'urgenza possono essere sindacati dal Consiglio Comunale il quale pud negare, ad istanza
di un Consigliere e a maggicranza dei presenti, che sussistano i motivi di urgenza.
5. Ove il Consiglio neghi la motivazicne d’urgenza, il Sindaco dispone lo scioglimento della seduta e

procede a nuova convocazione del Consiglio nei modi ordinari.

Art. 25 - Pubblicita dell’ordine del giorno

1. L'avviso di convocazione delle sedute ordinarie e straordinarie, con l‘ordine del giorno dei lavori, &
esposto all’'albo del comune e nelle postazioni previste per le pubbliche affissioni ed inseritc nel sito
Internet del Comune ed ivi mantenuto fino al termine deil'adunanza.

2. Gli avvisi per le convocazioni urgenti del Consiglio Comunale sono esposti all’albo e pubblicati sui site
internet almeno 24 ore prima della riunione.

3. Gli argomenti eccezionalmente aggiunti all‘ordine del giorno dei laveri, sono tempestivamente
pubblicati all’albo pretorio del comune e nel sito internet dei comune ed ivi mantenuti fino al termine

dell’adunanza.

CAPO XIII - ORDINAMENTO DELLE SEDUTE

Art. 26 - Deposito degli atti

1. Tutti gli atti relativi agli argomenti iscritti all‘ordine del giorno devono essere depositati presso la
segreteria del Consiglic Comunale, almeno cingue o tre giorni solari prima dell'adunanza a seconda se
trattasi rispettivamente di seduta ordinaria o straordinaria. Gli atti relativi alle adunanze convocate
d’urgenza o ad argomenti aggiunti eccezionalmente all’ordine del giorno, sonc depositati almeno 24 ore
prima della riunione,

2. L'orario di consultazione & quello di ordinario funzicnamento dell’ufficio Segreteria.

3. Nessuna proposta pud essere sottoposta a deliberazione definitiva del Consiglic se non & stata
depositata entro i termini di cui al ccmma 1, nel testo completo e corredata dei pareri prescritti e di tutti i
documenti necessari per consentirne lI'esame. I Consigiieri hanno diritte di consultare gli atti d’ufficio
richiamati o citati negli schemi di deliberazione depositata e nei relativi allegati.

4, All'inizio dell'adunanza le proposte ed i documenti devono essere depoesitati nella sala della seduta.

Art. 27 - Sede delle sedute

1. Le riunioni del Consiglio Comunale si tengono, di regola, presse la sede comunale in apposita sala.

2. Il Sindaco, con suo provvedimente, pud stabilire che la seduta del Consiglio Cemunale si tenga
eccezionalmente in luogo diverso dalla sede comunale, quando cio sia reso necessario dall'inagibilita od
indisponibilita della sede stessa, o sia motivato da ragioni di carattere sociale o politico che facciano
ritenere opportuna la presenza del Consiglio sui luoghi ove si verifichino particolari situazioni, esigenze ed
avvenimenti che impegnino la solidarieta generale della comunita. Il Sindaco & tenuto a convocare il
Consiglio in luogo diverso dalla sede comunale guando ne sia motivatamente richiesto da almeno la meta

dei Consiglieri.




3. La sede ove si tiene il Consiglio Comunale deve essere sempre indicata nell'avviso di convocazione.

Art. 28- Numero legale

1. Il Consiglio Comunale, in prima convocazione, non puo deliberare se non interviene almeno la meta dei
Consiglieri assegnati al Comune, escluso il Sindaco.

2. Nelia seduta di seconda convocazione le deliberazioni sono valide purché intervenga almeno un terzo
dei Consiglieri, escluse il Sindaco.

3. Il numera dei presenti viene accertato mediante I'appello nominale, eseguito dal Segretario Comunale

ed i cui risultati sono annotati a verbale.

Art. 29 - Sedute di prima convocazione

1. L'adunanza del Consiglio si tiene all'ora fissata nell'avviso di convocazione.

2. Alle sedute del Consiglio Comunale possono partecipare, senza diritto di voto, gli Assessori Comunali
non Consiglieri.

3. Verificato, tramite appello nominale, il prescritto numero legale il Sindaco annunzia al Censiglio che la
seduta & legalmente valida ad ogni effetto.

4. In caso contrarie il Sindace, trascorsa un'ora da qguella fissata nell'avviso di convocazione, eseguito
l'appellc e constatata la mancanza del numero legale dei Consiglieri necessario per poter legalmente
deliberare, ne fa dare atto a verbale e dichiara deserta 'adunanza di prima convocazione quindi, se si
tratti di sessione ordinaria, dichiara aperta la seduta di seconda convocazione se nell’avviso di
convocazione & stato previsto che la seconda convocazione si tenesse nello stesso gicrno e se sia
accertata ta presenza di almeno un terzo dei Consiglieri. Se la seconda convocazione & invece prevista in
giorno diverso, dispone il rinvio alla seduta di seconda convocazione, congedando i Consiglieri presenti.
In quest’ultimo caso non occorrera procedere a nuova notifica dell'avviso di convocazione.

5. In caso di sessione straordinaria, ove non sia prevista la seconda convocazione nell’avviso, il Sindaco
dichiara deserta la seduta e congeda i Consiglieri presenti, dispcnendo il rinnove della notifica dell’avviso
di convocazione ai Consiglieri per la seduta di seconda convocazione.

6. Dopo 'appello nominale effettuato in apertura di seduta, & accertata la presenza in aula del numero
legale dei Consiglieri. I Consiglieri che entrano o si assentano dopo I'appello nominale sono tenuti a darne
avviso al Segretario il quale, cve in base a tali comunicazioni accerti che il numero legale & venuto a
mancare, avverte il Sindaco che pud far richiamare in aula i Consiglieri momentaneamente assentatisi e,
se ne ravvisa la necessita, pud disporre ia ripetizione dell'appello neminale.

7. 1l Sindaco, nel corso delle sedute, ove non si verifiching le circostanze di cui al precedente comma,
non & obbligato a far verificare se sia presente il numero legale dei Consiglieri, salvo che cid venga
espressamente richiesto da uno dei Consiglieri.

8. Nel caso che dalla verifica risulti che il numero dei Consigiieri presenti sia inferiore a quello richiesto
per la legalitad della seduta ai fini deliberativi il Sindaceo, pervenuti i lavori del Consiglio al momento della
votazione, deve disporre |la sospensione temporanea della riunione della durata di quindici minuti, dopo di

che disporra un nuovo appello dei presenti.




9. Ove da tale appello risulti che il numero dei presenti & ancora inferiore a quello prescritto per la
validita della seduta, questa viene dichiarata deserta per gli oggetti ancora rimasti da trattare ed & quindi
legaimente sciolta ovvero, se previsto neil’avviso di convocazione, il Sindaco ha facolta di disporre che la
seduta prosegua come seduta di seconda convocazione, sempre che sia presente il numero sufficiente di
Consiglieri.

10. Di quanto sopra viene dato atto a verbale.

Art. 30 - Sedute di seconda convocazione

1. La seduta di seconda convocazione & quetla che fa seguito, per ogni affare iscritto all'ordine dei
giorno, ad altra adunanza andata deserta per mancanza del numero legale.

2. La seduta che segue ad una prima iniziatasi col numerc legale ed interrotta nel suc corso per essere
venuto meno il numero minimo obbligatorio dei presenti, & pure essa seduta di seconda convocazione per
gli affari rimasti da trattare.

3. Nel caso perdo di affari volontariamente rinviati dal Consiglio per la trattazicne in una seduta
successiva, oppure di seduta che segue ad altra che fu volontariamente interrotta per qualsiasi motivo
diverso dalla mancanza del numero legale dei presenti, la nuova adunanza non assume il carattere di
"saeconda convocaziona".

4. 1l giorno e I'ora delle sedute di seconda convocazione sone quelli previsti nell’avvisc di convocazicne.
5. In seconda convocazione non possono essere prese deliberazioni su materie per le quali la legge
richiede la presenza di un particolare numero di Consiglieri ¢ 'approvazione di una speciale maggioranza,
a meno che non si raggiunga quel particolare numero dei presenti al memento della trattazione dell'affare
o la speciale maggioranza al memento della votazione.

6. Trascorsi trenta minuti dall'ora fissata per l'inizio della seduta di seconda convocazione e ove manchi il
numero minimo previsto per rendere valida tale adunanza, essa viene dichiarata deserta, dandosi atto di

cio a verbale, con !a precisazione di quali siano i Consiglieri presenti.

Art. 31 - Sedute pubbliche
1. Le sedute de! Consiglio Comunale sonc normalmente pubbliche, salvo quelle espressamente previste
in seduta segreta.

2. Chiungque puod assistere a tali sedute, tenendosi nello spazic appositamente riservato al pubblico.

Art. 32 — Sedute segrete

1. La seduta del Consiglio Comunale non pud essere mat pubblica quando si debbono trattare questioni
concernenti persone che comportino discussione e apprezzamenti sui meriti, demeriti, capacita,
comportamento pubblico e privato, moralitd, oppure abbiano per oggettc considerazioni in ordine al
conferimento di impieghi, licenziamento, punizioni, promozioni, o che comungue comportino valutazicni
suila qualitd delle persone, quande tali discussioni possano comunque negativamente incidere sulla
dignitd o decoro personale dei soggetti passivi della discussione.

2. Quando nella trattazione di un affare in seduta pubblica si inserisca una discussione concernente la




qualitd e capacita di determinate persone ¢ quandc anche l'andamento della discussione, pur non
riguardando persone, determini motivi di ordine morale o di interesse pubblico da far ritenere dannosa,
per il Comune o per terzi, la sua continuazione in forma pubblica, il Consiglio, su proposta motivata del
Sindaco ed a maggioranza di voti espressi in forma palese, delibera il passaggio in seduta segreta,
dandone atto a verbale con espressa annotazione dei motivi.

3. Durante la seduta segreta possono restare in aula solo i compenenti del Consiglio Comunale e il

Segretario Comunale, vincolati al segreto d'ufficio.

Art. 33 - Sedute aperte

1. Quande particolari motivi di ordine sociale o politico lo facciano ritenere opportuno, il Sindacc pud
indire I'adunanza "aperta” del Consiglio Comunale, nella sua sede abituale ed anche nei luoghi particolari
secondo quanto previsto dal presente regolamentc. Il Sindaco é tenuto a convocare l'adunanza "aperta”
quando ne sia richiesto da almenc due terzi dei Consiglieri.

2. Tali sedute hanno sempre carattere straordinario ed alle stesse possono essere invitati, con i
Consiglieri Comunali, anche di altri Communi, Parlamentari, rappresentanti della Regione, della Provincia e
delle forze sociali, politiche e sindacali e tutti i cittadini interessati ai temi da discutere.

3. In tali particolari adunanze il Sindaco, garantendo la piena e prioritaria liberta di espressione dei
membri del Consiglio Comunale, consente anche interventi dei rappresentanti come sopra invitati, perche
portino il loro contributo di opinioni e di conoscenze e precising al Consiglic Comunale gli orientamenti
delle parti sociali da loro rappresentate.

4. Qualora tali particolar riunioni del Censiglic Comunale si concludanc cen un voto che pud avere per
oggetto una mozicne, un ordine del giorno, una risoluzione od una petizione o, infine, la nomina di una
commissione per rappresentare ad altre Autorita ed Enti gli intendimenti del Consiglio sui problemi
trattati, alle votazioni relative prendono parte sclo i Consiglieri Comunali, con esclusione degli altri
presenti.

5. Durante ie sedute "aperte" del Consiglio Comunale non possono essere trattati affari di ordinaria
competenza istituzionale del Consiglio stesso e non possono essere deliberate autorizzazioni od impegni

di spesa a carico del Comune,

CAPO IX — DISCIPLINA DELLE ADUNANZE CONSILIARI

Art. 334 - Comportamento dei Consiglieri

1. I Consiglieri Comunali nella discussione degli affari banno il pid ampio diritto di esprimere
apprezzamenti, critiche, rilievi e censure, ma esse devono riguardare atteggiamenti, opinioni o
comportamenti peolitico-amministrativi.

2. Tale diritto va esercitato escludendo qualsiasi riferimento alla vita privata ed alle qualita persenali di
chicchessia e va in ogni caso contenuto entro i limiti dell'educazione, della prudenza e del civile rispetto,
senza uso di parole sconvenienti e senza degenerare. E' rigorosamente vietato a tutti di fare imputazioni

di mala intenzione, che possanc offendere {'onorabhilita di chicchessia.




3. Se un Consigliere turba l'ordine, pronuncia parcle sconvenienti o lede i principi affermati nei
precedenti commi, il Sindaco lo richiama, nominandoclo.

4, Dopo un secondo richiamo all'ordine nella stessa seduta, fatto ad uno stessc Consigliere senza che
questi tenga conto delle osservazioni riveltegli, il Sindaco deve interdirgli ulteriormente la parcla, fino alia
conclusione dell'affare in discussione. Se il Consigliere contesta la decisione, il Consiglio, su sua richiesta,

decide votando per alzata di mano, senza ulteriore discussicne,

Art. 35- Ordine della discussione

1. 1 Consiglieri Comunali prendono posto nell'aula censiliare con il gruppo di appartenenza. Partecipano
alle adunanze seduti nei posti loro assegnati e parlanc dal lcro posto, rivolti al Presidente ed al Consiglio.
2. I Consiglieri che intendono pariare ne fanno richiesta al Presidente all'inizio del dibattito od al termine
dell'intervento di un collega.

3. Debbonc essere evitate le discussioni ed | dialoghi fra i Consiglieri. Ove essi avvengano, il Presidente
interviene togiiendo la parcla a tutti coloro che hanno dato crigine at dialogo, mantenendola al
Consigliere iscritto a parlare.

4. Solo al Presidente & permesso di interrompere chi sta parlando, per richiamo al regclamento od ai
termini di durata degli interventi dallo stesso stabiliti.

5. 0gni intervento deve riguardare unicamente la proposta in discussione. In caso contrario il Presidente

richiama all'ordine il Consigliere e, ove lo stesso persista nei divagare, gli inibisce di continuare a parlare.

Art. 36 - Comportamento del pubblico

1. I poteri per il mantenimento dell'ordine nella parte della sala destinata al pubblico spettano
discrezionalmente al Sindaco, che li esercita avvalendosi, ove occorra, dell'cpera degli Agenti di Polizia
Locale.

2. La forza pubblica non pud entrare nell'aula se non a richiesta del Sindaco e dopo che sia stata sospesa
o tolta la seduta.

3. Il pubblico ammesso ad assistere alle sedute del Consiglic deve restare nell'apposito spazio allo stesso
riservato, tenere un comportamento corretto, astenersi da cgni manifestazione di assenso o dissenso
dalle opinioni espresse dai Consiglieri o dalle decisioni adottate dal Consiglio. Una parte dell'aula puo
essere riservata ai rappresentanti detla stampa.

4. 1| Sindaco, dopo aver dato gli avvertimenti del caso, pud ordinare l'immediata espulsione di chiungue
arrechi turbamento o non tenga un comportamento conforme a quanto indicato al precedenti commi e,
nei casi pitl gravi, pud ordinarne 'arresto,

5. Qualora il comportamento del pubblico ostacoli il proseguimento della seduta il Sindace pud disporre
lo sgomberc dell'aula da parte di tutti i disturbatori. Quindi, ove gravi motivi di ordine pubblico lo
impengano, con decisione motivata presa a maggicranza dal Consiglic ed annotata a verbale, pud essere
disposta la prosecuzione della seduta a porte chiuse.

6. Nessuna persona estranea puo, salvo espressa decisione del Consiglio, accedere durante le sedute alla

parte dell'aula riservata al Consiglio stesso. Sono ammesst solo i funzionari comunali la cui presenza é




richiesta per lo svolgimento della seduta.

Art. 37 - Ammissione di funzionari e consulenti in aula

1. Il Sindaco, per le esigenze delllAmministrazione o su richiesta di uno o pit Consiglieri, pud¢ invitare
nella sala i funzionari comunali perché effettuino relazioni o dianc informazicni e quant'attro risulti
necessario.

2. Possono altresi essere invitati consulenti e professionisti incaricati di progettazioni e studi per conto
dell'amministrazione, per fornire illustrazioni e chiarimenti.

3. Effettuate le comunicazioni e risposto ad eventuali quesiti rivolti dal Sindaco o dai Consiglieri, i predetti
funzionari e consulenti vengono congedati e lasciano l'aula, restando a disposizione se in tal senso

richiesti.

CAPO X ~ SVOLGIMENTOQ DEI LAVORI

Art. 38 - Comunicazioni — ordine dei lavori

1. Conciuse le formalita preliminari il Sindace effettua al Consiglio le eventuali comunicazioni proprie e
della Giunta Comunale su fatti e circostanze di particolare rilievo.

2. In tale momento un solo Consigliere per ciascun gruppo consiliare pud richiedere la parcla per la
celebrazione di eventi e commemorazione di persone.

3. Tali comunicazioni, commemorazicni o celebrazioni debbeno essere contenute da parte del Sindaco e
dei Consiglieri che intervengano, in una durata non superiore a cinque minuti per ogni argemento
trattato.

4, Le comunicazioni del Sindace precedono quelle dei Consiglieri.

S. Sulle comunicazioni pud intervenire, per associarsi, o dissentire, un solo Consigliere per ciascun gruppo
ed ognuno per una durata non superiore a tre minuti.

6. Inizia quindi la discussione delle proposte iscritte nell'ordine del giorno, che vengone sottoposte a
deliberazione nell'ordine stesso nel quale sono elencate nell'avviso di convocazione.

7. L'ordine di trattazione delle proposte pud essere moedificato, su proposta del Sindaco o di un
Consigliere, qualora nessuno dei membri del Consiglio si opponga. In casoc di opposizione, decide il

Consiglio con votazione a maggicranza, senza discussicne.

Art. 39 - Divieto di deliberare su argomenti estranei all'ordine del giorno

1. Il Consiglio non pud discutere né deliberare su argomenti che nen figurino iscritti all'ordine del giorno
della seduta.

2. 1! Sindaco pud fare, nel corso della seduta, comunicazioni estranee agli argomenti all'ordine del
giorno, quando riguardino fatti di particolare importanza sopravvenuti o det quali abbia avuto nctizia a

seduta iniziata.

Art. 40 - Norme per la discussione generale




1. Terminata lillustrazicne dell'argomento iscritto all'ordine del giorno da parte del relatore, il Sindaco da
la parota a coloro che hanno chiesto di intervenire, nell'ordine di richiesta.

2. L'esame delle proposte formalmente articolate in pi0 parti si inizia sempre con la discussione delle
singole parti delle proposte.

3. Dopo Vinvito del Presidente ai Consiglieri per Favvio della discussione, se nessuno richiede la parola, la
proposta viene messa in votazione.

4. Nella trattazione di uno stesso argomento ciascun Consigliere capo gruppo {od altro Consigliere
incaricato di trattare I'argomento per il suo gruppo) pud parlare due volte, la prima per non piu di dieci
minuti e la seconda per non pid di cinque, per rispondere all'intervento di replica del Sindaco o del
relatore.

5. Gli altri Consiglieri possonc intervenire nella stessa discussione una sola volta, per non piu di cinque
minuti ciascuno,

6. Il relatore replica in forma concisa agli interventi, asscciando quelli che hanno avute o stesso oggetto
o0 maotivazione, nel tempo richiesto dalla loro natura e numero.

7. Il Sindaco od altro delegato dalla Giunta pud chiudere il dibattito, con un intervento contenuto entro |
cinque minuti, per rappresentare le conclusioni conseguenti alla discussione.

8. Il Presidente, dope che su un argemento hanno parlato tutti i Consiglieri che ne hanno fatto richiesta,
avvenuta la replica del relatore e le controrepliche, dichiara chiusa {a discussione.

9. Dichiarata chiusa la discussione, la parola pud essere concessa, se richiesta, per la dichiarazione di
voto, ad un solo Consigliere per ogni gruppo e per ta durata non superiore, per ciascuno, a tre minuti.
Qualora uno o piu Consiglieri di un gruppo dissentanc dalla posizione dichiarata dal capo gruppo, hanno
diritto anch'essi di intervenire, precisando la loro posizione ne! richiedere la parcla. Gli interventi devono
essere contenuti entro il limite di tempo sopra stabilito.

10. I termini di tempo previsti dai commi precedenti sono raddeoppiati per le discussioni generali relative
allo statuto, al bilancio preventivo, al rendiconto, ai regolamenti e agli strumenti di pianificazione del
territorio e loro varianti generali.

11. Ciascun Censigliere ha poi diritto d'intervenire per porre guestioni pregiudiziali o sospensive, per fatto
persocnale, per richiamo al regolamento od all'ordine dei lavori, con interventi contenuti in un tempo
massimo di cingue minuti.

12. Trascorsi i termini di intervento fissati nel presente articolo, il Presidente, dopo aver richiamato

l'oratore a concludere ed ove lo stesso non concluda il suo intervento entro un minute gli toglie la parola.

Art. 41 — Questioni procedurali

1. Quando nel corso delle adunanze si presentano situazioni che non sono disciplinate dalla legge, dallo
statuto e dal regolamento, la decisione necessaria & adottata dal Presidente del Consiglio Comunale,
ispirandosi ai principi generali dell’ordinamento, sentito il parere non vincolante dei Capigruppo e del
Segretaric Comunale.

2. Tale decisione & inappellabile.




Art. 42 - Questione pregiudiziale o sospensiva

1. La questione pregiudiziale si ha quando viene richiesto c¢he un argomentc non sia discusso,
precisandone i motivi, e che la sua trattazione debba essere ritirata.

2. La guestione sospensiva si ha quando viene richiesto il rinvio della trattazione dell’argomento ad altra
adunanza, precisandone i motivi. Pud essere posta anche prima deila votazione della deliberazione,
richiedendo che la stessa sia rinviata ad altra riunione.

3. La guestione pregiudiziale o sospensiva & presentata di norma dal Capogruppo, ma pud essere
avanzata anche da ciascun Consigliere che pud parlare a titolo personale, del Gruppo di appartenenza o
di pit Gruppi.

4, Le questioni pregiudiziali sono poste subito dopo la presentazione del punto ali‘ordine del giorno e
prima dell'inizio della trattazione, vengono esaminate e poste in vatazione prima di procedere all’'esame
dell’argomento cui si riferiscono. Sulle relative proposte pud parlare per tre minuti oltre al proponente, il
Sindaco o un suo delegato e un Consigliere per ciascun gruppo. Il Consiglio decide a maggioranza dei
presenti, con votazione palese.

5. Le guestioni sospensive sono poste prima dell’inizio della trattaziene del punto all’'ordine del giorno o
prima della votazione, vengono esaminate e poste in vetazione reiativamente zll‘argomento cui si
riferiscono. Sulle relative proposte pud parlare per tre minuti oltre al proponente, il Sindaco o un suo
delegato e un Consigliere per ciascun gruppo. Il Consiglio decide a maggioranza dei presenti, con

votazione palese.

Art. 43 - Fatto personale

1. Costituisce "fatto personale” 'essere attaccato sulla propria condotta o il sentirsi attribuire fatti ritenuti
non veri od opinioni e dichiarazioni diverse da quelle espresse,

2. 1l Consigliere che domanda la parola per fatto personale deve precisare in cosa €550 si concretizzi ed il
Presidente decide se il fatto sussista o meno.

3. Se il Consigliere insiste anche dope la pronuncia negativa del Presidente decide il Consiglio, senza
discussione, per alzata di mang.

4. E' facolta del Presidente rinviare |a discussione per fatto personale al termine della seduta.

5. Possano rispondere a chi ha preso ta parola per fatto personale unicamente il Consigliere o i Consiglieri
che lo hanno provocato.

6. Gli interventi sul fatto personale non possono durare, nel loro complesso, per piu di guindici minuti,

Art. 44 - Chiusura delle sedute

1. La seduta viene dichiarata chiusa dal Presidente esaurita la trattazione degli argomenti all'ordine de!
giorno. Il Segretario annota a verbale I'ora di chiusura della seduta.

2. 1l Consiglio pué decidere, a maggioranza dei presenti, all'inizio ¢ nel corso di una seduta, su proposta
del Presidente o di un Capogruppo, di sospendere temporaneamente la seduta per non pi0 di due ore,
ovvero di aggiornarla ai sensi del comma successivo.

3. Quando non sia stata ultimata la trattazione degli affari iscritti all'ordine del giorno, il Presidente




sospende la seduta e la rinvia ad altro giorno, disponendo per le notifiche degli avvisi di convecazione. La

seduta rinviata rimane seduta di prima convocazione.

CAPO XI - VOTAZIONI

Art. 45 - Modalita generali

1. L'espressione del voto dei Consiglieri Comunali € effettuata, normalmente, in forma palese, con le
modalita di cui ai successivi articoli.

2. Le votazioni in forma segreta sono effettuate guando siano prescritte espressamente dalla legge o
dallo statuto e nei casi in cui il Consiglic deve esprimere, con il voto, 'apprezzamento e la valutazione
delle qualitd e dei comportamenti di persone. In guestultimo caso si procede comunque in forma palese
con il consenso unanime dei presenti guande vi siano proposte nominative espresse (designazicni da
parte dei Sindaco o det Gruppi consiliari}.

3. Non si pud procedere a votazioni di ballottaggio, salvo che la legge disponga diversamente,

4. La votazione non pud aver luogo se al momento della stessa i Consiglieri non sono presenti nel
numero necessario per rendere legale l'adunanza e, nei casi previsti dalla legge, dallo statuto e dal
presente regelamente, per la legittimita della votazione stessa.

5. Su ogni argomento I'erdine delle votazioni & il seguente:

a) la votazione sulla questione pregiudiziale si effettua prima di iniziare la trattazione dell'argomento o di
adottare la deliberazione allo stesso relativa, a seconda del momento in cui la questione stessa viene
sollevata;

b) le proposte di emendamento si votano nell'ordine di cui appresso:

- emendamenti soppressivi;

- emendamenti modificativi;

- emendamenti aggiuntivi;

c} per i provvedimenti composti di varie parti, commi od articoli, quando almeno un terzo dei Consiglieri
ha richiesto che siano votati per divisione, la votazione avviene su ciascuna parte della quale sia stata
domandata la suddivisione, nell'ordine in cui te parti stesse costituiscono lo schema dell’atte deliberativo,
il guale, comunque, deve essere adottato nel suo complesso con unica votazione finale;

d) i provvedimenti per i quali siano stati approvati emendamenti vengono conclusivamente votati nel
testo definitive, risultante dalle schema originaric maodificato in conformita a quanto in precedenza
deciso.

6. Qgni proposta di deliberazione comporta distinta votazione.

7. Periregolamenti ed i bilanci le votazioni avvengono con le seguenti modalita:

a) per i regolamenti il Presidente invita i Consiglieri a far conoscere su quali articoli essi presentano
proposte di modifica o soppressione, formulate per iscritto. Discusse e votate tali proposte, il testo
definitive del regolamentc viene poste in votazione nel suc complesso in forma palese;

b} per i bilanci, avvenuta la discussione generale, si effettuano le votazioni sulle eventuali proposte di

modifica di singoli contenuti, presentate dai Consiglieri. Concluse tali votazioni vengono posti in




votazione, congiuntamente, il bilancio annuale corredato della relazione previsionale e programmatica e
del bilancio pluriennate e le altre determinazioni comprese nello schema di deliberazione proposto con le
modificazioni, sia al bilancio che alla deliberazione, conseguenti all'approvazione preliminare di eventuali
modifiche.

8. Quando & iniziata la votazione non & piu consentitc ad alcuno di effettuare interventi, finc alla
proclamazione dei risultati. Sono consentiti sclo brevissimi richiami alle disposizioni dello statute e del

regclamento, relativi alle modalita della votazione in corso.

Art. 46 - Designazione degli scrutatori

1. Qualora, nel corso della seduta consiliare, sia prevista una votazione in forma segreta, il Presidente
designa due Consiglieri, di cui uno di minoranza, incaricandoli delle funzioni di scrutatare, che consistono
netl‘assistenza del presidente nella verifica della validita delle schede e nel conteggic dei voti.

2. La regolarita delle votazioni palesi ed il loro esito sono accertate dal Presidente. Nel caso di
contestazioni sui voti espressi ¢ di non corrispondenza fra it numero dei presenti rispetto ai votanti ed agli
astenuti, il Presidente dispone che la votazione sia ripetuta e che il risultato sia verificato con I'assistenza

dei Consiglieri scrutatori.

Art. 47 - Votazioni in forma palese

1. Nelie votazioni in forma palese i Consiglieri votano per alzata di mano.

2. Il Presidente pone ai voti il provvedimento propesto e, a tal fine, invita prima a votare coloro che seno
favorevoli, dopo i contrari ed infine gli astenuti ad indicare la loro posizione.

3. Controllato I'esito della votazione con la collaborazione del Segretaric Comunale, il Presidente ne
proclama il risultate.

4. La votazione e scggetta a controprova, se questa viene richiesta anche da un solo Consigliere, purché
immediatamente dope la sua effettuazicne. In tal caso si procede per appello nominale e la posizione di

voto di ciascun Consigliere riportata nominativamente a verbale.

Art. 48 - Votazioni per appello nominale

1. Alla votazione per appellc nominale si procede quando & prescritta dalla iegge o dallo statuto od in tal
senso si sia pronunciato il Consiglio, su proposta del Presidente o di almeno un quinto dei Consiglieri.

2. 1l Presidente precisa &l Consiglio il significate del "si", favorevole alla deliberazione propesta, e del
"no", alla stessa contrario.

3. 1l Segretaric Comunale effettua I'appello, al quale i Consiglieri rispondono votando ad alta voce ed il
risultato della votazione & riscontrato e riconosciuto dal Presidente.

4. 1} voto espresso da ciascun Consigliere nelle votazioni per appello nominale & annotato a verbale,

Art. 49 - Votazioni segrete
1. La votazione mediante scrutinio segreto viene effettuata, a seconda dei casi, a mezzo di schede.

2. Nelle votazioni a mezzo di schede si procede come appresso:




a) le schede sono predisposte dalla segreteria Cemunale, uguali di colore e formato e prive di segni di
riconoscimento;

b) ciascun Consigliere scrive nella scheda i nomi di coloro che intende eleggere, nel numero indicato nello
schema di deliberazione sottoposto al Consiglio.

3. I nominativi iscritti nella scheda cltre il numero previste si considerano come non scritti, iniziando,
nell'ordine, dal primo in eccedenza.

4. Quando la legge, gli statuti od i regotamenti stabiliscono che fra i nominanti deve esservi una
rappresentanza predeterminata deilla maggioranza e della minoranza e non siano precisate
espressamente le norme che disciplinano l'elezione, il Presidente stabilisce le modalita della votazione in
modo da assicurare tali rappresentanze. Ciascun Consigliere pud essere invitato a votare un solo nome
od un numero limitato di nominativi, restando eietti colore che riportano il maggior numero dei voti.

5. Coloro che votano scheda bianca sono computati come votanti,

€. I Consiglieri che si astengonc dalla votazione sono tenuti a comunicarlo al Presidente, affinché ne sia
preso atte a verbale.

7. Terminata la votazione il Presidente, con l'assistenza degli scrutatori € del Segretario, procede allo
spoglio delle schede, al computo dei voti e comunica ai Consiglio il risultato, proclamando colero che sono
stati eletti.

8. Il numero delle schede votate deve corrispandere al numero dei consiglieri votanti, costituito dai
consiglieri presenti menc quelli astenuti.

9. Nel caso di irregolarita e quando il numero dei voti espressi risulti diverso da quello dei vetanti, il
Presidente annutla la votazione e ne dispone I'immediata ripetizicne.

10. II carattere "segreto" delia votazione deve risultare dal verbale nel quale deve darsi atto che le

operazioni di scrutinio sono state effettuate con I'assistenza dei Consiglieri scrutatori.

Art. 50 - Esito delle votazioni

1. Salvo che per i provvedimenti, espressamente previsti dalle leggi ¢ dallo Statuto, per i quali si richiede
un "quorum” speciale di maggioranza di voti, ogni deliberazione del Consiglio Comunale s'intende
approvata quando abbia ripertate il voto favorevole della maggioranza dei votanti.

2. I Consiglieri che si astengono dal voto si computano nel numero necessario a rendere legale ia seduta,
ma non nel numero dei votanti.

3. Le schede bianche o nulle si computano per determinare la maggioranza dei votanti.

4. In caso di parita di voti la proposta non & approvata. La votazione infruttuosa per paritd di voti non
esaurisce l'argomento posto all'ordine del giorno e pertanto non preclude la rinnovazione del voto nella
stessa seduta.

5. Salve i casi particolari espressamente previsti dalla legge o dallo statuto, una deliberazione non
approvata alla seconda votazione o respinta alla prima non pud, nella stessa seduta, essere ulteriormente
oggetto di discussione e di votazione. Pud essere riproposta al Consiglic sclo in una seduta successiva.

6. Dopo l'annuncio dell'esito della votazione il Presidente conclude il suo intervento con la formula "il

Consiglio ha approvato” oppure "il Consiglio non ha approvato".




7. Nel verbale viene indicato esattamente il numero dei voti favorevoli alla proposta ed il nominativo dei
contrari e degli astenuti. Nelle votazioni con schede viene indicato il numero dei voti ottenuto da ciascun

nominativo, inclusi i non eletti,

Art, 51 - Deliberazioni immediatamente eseguibili

1. Nel caso di urgenza le deliberazioni del Consiglio Comunale possono essere dichiarate
immediatamente esequibili con il voto espresso della maggioranza dei componenti.

2. La proposta di immediata eseguibilit & effettuata dopo I'avvenuta approvazione della deliberazione,

con votazione separata espressa in forma palese.

CAPO XII - IL VERBALE DELLE ADUNANZE

Art. 52 — Contenuti, redazione e firma

1. Il verbale delle adunanze & I'atto pubblico che documenta ia volonta espressa, attraverso le
deliberazioni adottate, dal Consiglio Cemunaie.

2, Alla sua redazione provvede il Segretario Comunale o, sotto la sua responsabilita, da un dipendente
comunale dallo stesso designato.

3. Il verbale costituisce resoconto sintetico dell’andamento della seduta consiliare, salvo le rettificazioni
che potranno essere apportate in sede di approvazione delio stesso dal Consiglic Comunale. Esso riporta i
motivi principali delle discussioni, il testo integrale della parte dispositiva della deliberazione, ie variazioni
delle presenze dei Consiglieri intervenute durante la trattazione dell'argomento ed il numero dei voti
faverevoli, contrari ed astenuti su ogni proposta. Da esso deve risultare quando la seduta abbia avuto
luogo in forma segreta e le modalita di votazione.

4. Gl interventi e le dichiarazicni che vengono fatte dai Consiglieri nel corso delle discussioni sono
riportati in sintesi esprimendo con {a massima chiarezza possibile i concetti espressi da ciascun oratore.
Qualera gli interessati intendessero far riportare i propri interventi in forma integrale e compieta, essi
devono richiederlo esplicitamente al Presidente e, quando possibile, fornire il testo scritto e firmato
dell’intervento.

5. Eventuali ingiurie, allusioni o dichiarazioni offensive o diffamatorie non debbono essere riportate a
verbale. Soltanto quando il Consigliere che si ritiene offeso ne faccia richiesta, nel corso della seduta, le
stesse sono, in modo concise, iscritte a verbale,

6. La discussione della seduta consiliare pud essere registrata magneticamente o digitalmente e i
supperti utilizzati dal Segretario Comunale quali ausili per la stesura del verbale dell'adunanza o dai
Consiglieri comunali in caso di contestazicne dei verbali. Tali supporti non costituiscono allegati ai verbali
¢ deliberazioni e vengono conservati agli atti della Segreteria comunale per un anno, indi cancellati
d’ufficio.

7. Il verbale delia seduta segreta & redatto in modo da contenere la sintesi della discussione, senza
scendere in particolari che possono arrecare danno alle persone, salvo i casi nei guali si debbano

esprimere necessariamente giudizi sul loro operato.




8. Quando siano discussi i problemi che riguardano interessi patrimoniali del Comune, il verbale deve

essere compilato in modo da non compromettere gli interessi stessi rispetto ai terzi.

Art. 53 - Deposito, rettifica ed approvazione

1. IT verbale, attraverso e deliberazioni adottate, & sottoposto all’approvazione del Consiglio. Al riguardo
il verbale viene messo a disposizicne det Consiglieri, anche su supporto magnetico, nei tempi previsti dal
presente regolamento.

2. Allinizio della riunione, il Presidente chiede al Consiglio se vi siano osservazioni sul verbale depositato.
Se nessuno si pronuncia, si procede aila votazione in forma palese.

3. Quando un Consigliere lo richiede, it Presidente provvede aila lettura della parte del verbale per la
guale lo stesso intende richiedere integrazioni o modifiche. Tali richieste devono essere effettuate
proponendo, per iscritto, quanto si intende sia inserite nel verbale.

4. Nel formulare le proposte di rettifica, non & ammesso rientrare in alcun modo nella discussione del
merito dell'argomento. Il Presidente interpella il Consiglio per conoscere se vi sianc opposizicni alla
rettifica proposta. Se nessunc chiede di intervenire, la proposta si intende approvata. Se vengono
manifestate contrarieta, possono parlare un Consigliere a favore e uno contro la proposta, ciascunc per
non pid di cinque minuti. Dopo tali interventi, il Presidente pone in votazione, per alzata di mano, la
proposta di rettifica.

5. Delle preposte di rettifica approvate si prende atto nel verbale della seduta in corso e della modifica si
fa richiamo, mediante annotazione a margine od in calce, nel verbale della adunanza cui si riferisce la
rettifica. Tali annotazioni sono autenticate dalia firma del Segretaric Comunale e portano lindicazione
della data della seduta nella quale le proposte di rettifica sono state approvate.

6. I verbali delle sedute del Censiglic Comunale sono pubblicati all’albe pretorio e successivamente

depositati nell'archivio della segreteria comunale a cura del Responsabile dell‘ufficio stesso.

CAPO XIII - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 54 - Interpretazione del Regolamento

1. Le eccezioni scllevate da Consiglieri Comunali, relative all'interpretazione di norme del presente
regolamento, da applicare per la trattazione di argomenti iscritti nell'ordine del giorno, nel corso della
adunanza, sono sottoposte al Presidente che, qualora lo ritenga, sospende brevemente la seduta e
riunisce |a Conferenza dei Capigruppo, per esaminare e risclvere le eccezioni solievate.

2. Indi, it Consiglic decide, in via definitiva, con il voto favorevole della maggioranza dei Consiglieri

assegnati.

Art. 55 - Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entrerd in vigore dopo che sard divenuta esecutiva |a deliberazione con la

guale & stato approvate dal Consiglic Comunale con la maggioranza dei Consiglieri in carica.




Art. 56 - Diffusione

1. Copia de! presente Regolamento & inviata dal Presidente del Consiglio ai Consiglieri Comunali in carica,
agli Assessori, al Segretario Comunale e ai Responsabili degli Uffici e dei Servizi Comunali.

2. Copia del Regolamento e dello Statuto deve essere consegnata dal Presidente ai neo Consiglieri eletti,
in occasione della prima adunanza consiliare,

3. Copia del Regolamento deve essere depositata nella sala delle adunanze del Censiglio Comunale,

durante le riunioni, a disposizione dei Consiglieri e pubblicata sul sito ufficiale del Comune.




